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Ricerca del materiale

bibliografico

E possibile, attraverso la
Biblioteca del Senato,
accedere alle collezioni e ai
servizi dell’intero Polo
bibliotecario parlamentare.
Gli strumenti per ricercare
tale patrimonio sono i
cataloghi, disponibili su
internet, e le banche dati.

Catalogo
del Polo bibliotecario
parlamentare

opac.parlamento.it

Consente la ricerca su tutte le

collezioni della Biblioteca del

Senato e della Biblioteca della
Camera dei deputati.

Il materiale posseduto dal
Polo bibliotecario
parlamentare e di oltre
2.000.000 di volumi inerenti
le materie giuridiche,
politologiche, storiche ed
economico-sociali.

Giornali. Catalogo
del Polo bibliotecario
parlamentare

Da senato.it/biblioteca

Elenca i giornali della
Biblioteca del Senato e della
Biblioteca della Camera dei
deputati, indicandone le
disponibilita in formato
cartaceo, microfilm e digitale.

Cataloghi online
dei Fondi Speciali
Da senato.it/biblioteca,

nel box “Altre risorse”,
alla voce “Fondi speciali”

Sono disponibili:

* le banche dati di statuti
e storia locale, integrazione
di cinque basi di dati sulla
storia dei comuni italiani
(il Catalogo degli Statuti;
i suoi aggiornamenti;
gli Statuti digitalizzati;
Storia locale; Il comune
e la storia)

* icataloghi di diritto
comune: Fondo Cortese
e Fondo Vassallii, versione
elettronica dei cataloghi a
stampa curati dalla
biblioteca.



http://opac.parlamento.it 
http://senato.it/biblioteca 
 https://www.senato.it/w3/Biblioteca/srchdb.NSF/Principale?OpenPage 
 https://www.senato.it/w3/Biblioteca/srchdb.NSF/Principale?OpenPage 
 https://www.senato.it/w3/Biblioteca/srchdb.NSF/Principale?OpenPage 
http://www.senato.it/W3/biblioteca/Fvassalli2010.NSF/HomePageDiv?OpenPage
http://www.senato.it/W3/biblioteca/Fvassalli2010.NSF/HomePageDiv?OpenPage
http://www.senato.it/W3/biblioteca/Fvassalli2010.NSF/HomePageDiv?OpenPage
http://www.senato.it/W3/biblioteca/Fvassalli2010.NSF/HomePageDiv?OpenPage
http://senato.it/biblioteca 

Risorse digitali

e digitalizzazioni

Re@IWeb. Portale

delle risorse elettroniche
del Polo bibliotecario

Da senato.it/biblioteca,

nel box “Altre risorse”,

alla voce “Portali banche dati
e risorse elettroniche”
realweb.parlamento.it

Nel portale delle banche dati
del Polo bibliotecario le
risorse elettroniche sono
suddivise in categorie: cinque
di tipo tematico (diritto
italiano, diritto straniero,
economia, politica e scienze
sociali, e storia e scienze
umane) e quattro relative al
tipo di risorsa (attualita e
quotidiani, e-books,
enciclopedie, repertori e
dizionari, e riviste full-text).

Il contenuto e 'eventuale testo
integrale sono disponibili
esclusivamente dalle
postazioni PC all’interno della
biblioteca.

Biblioteca digitale

del Polo bibliotecario
parlamentare

Da senato.it/biblioteca,

nel box “Altre risorse”,

alla voce “Portali banche dati
e risorse elettroniche”
parlamento.it/921

La Biblioteca digitale permette
di effettuare la ricerca
simultanea all’interno delle
banche dati disponibili
(Ricerca nei full-text) e di
consultare le riviste e i
quotidiani posseduti dal Polo
bibliotecario parlamentare
attraverso un elenco alfabetico
(Ricerca periodici e giornali).
Il contenuto e ’eventuale testo
integrale sono disponibili
esclusivamente dalle
postazioni PC all’interno della
biblioteca.

Giornali e periodici
digitalizzati

dalla biblioteca

Da senato.it/biblioteca,

nel box “Altre risorse”,

alla voce “Giornali e periodici
digitalizzati dalla biblioteca”

La biblioteca gestisce alcune
banche dati, liberamente
accessibili online, contenenti
digitalizzazioni di parte delle
sue collezioni di giornali e
periodici:

* L/Astrolabio

e Avanti!

* Mondoperaio

¢ Collezioni della biblioteca
su Internet Archive


http://astrolabio.senato.it
http://avanti.senato.it
http://mondoperaio.senato.it
https://archive.org/details/@biblioteca_del_senato_giovanni_spadolini_/collections?sort=title
https://archive.org/details/@biblioteca_del_senato_giovanni_spadolini_/collections?sort=title
https://archive.org/details/@biblioteca_del_senato_giovanni_spadolini_/collections?sort=title
http://senato.it/biblioteca 
https://research.ebsco.com/c/nfeumw/?acr_values=ip+guest
https://publications.ebsco.com/c/tabcun
http://senato.it/biblioteca 
http://realweb.parlamento.it
http://senato.it/biblioteca 
http://parlamento.it/921

Servizi connessi

allaricerca

Assistenza alla ricerca

Le due biblioteche
parlamentari offrono
assistenza alla ricerca
bibliografica e normativa
attraverso il servizio “Chiedi al
Polo bibliotecario
parlamentare” cui si puo
accedere inviando una mail a
polobibliotecario@parlamento.it

Per richieste inerenti la storia
locale si puo scrivere a
fondispeciali@senato.it.

Attivita formative

La biblioteca svolge attivita
di formazione alla ricerca
bibliografica, giuridica,

di attualita e sugli atti
parlamentari.

Per informazioni

parlamento.it

» Polo bibliotecario

» Corsi di formazione
per gli utenti

Oppure inviare una mail a

bibliotecaminerva@senato.it.

Postazioni e sale
prenotabili in anticipo

Gli utenti possono prenotare:

* postazioni, dotate di PC,
per la consultazione del
materiale bibliografico
richiesto anticipatamente e
delle banche dati della
biblioteca

* sala per effettuare
videochiamate con
dispositivi personali

* sala per lo studio di
gruppo.

E possibile prenotare

cliccando sul link “Prenotare

una postazione in biblioteca”
nel menu di destra
dell’homepage della
biblioteca.

E comunque sempre possibile
la prenotazione in sede
rivolgendosi al personale
dell’Orientamento, secondo
disponibilita.


mailto:polobibliotecario@parlamento.it
mailto:fondispeciali@senato.it
https://affluences.com/biblioteca-del-senato
https://affluences.com/biblioteca-del-senato
https://affluences.com/biblioteca-del-senato
http://parlamento.it
mailto:bibliotecaminerva@senato.it

Iscrizione

I cittadini che abbiano
compiuto 16 anni di eta
possono richiedere la tessera
della biblioteca, che dura sei
mesi ed é rinnovabile.

La tessera ¢ valida anche per
l’accesso alla Biblioteca della
Camera dei deputati (via del
Seminario, 76) in quanto dal
2007 le due biblioteche
formano insieme il Polo
bibliotecario parlamentare
www.parlamento.it/806

Per ottenere la tessera &
necessario portare con sé un

documento di identita valido.

La tessera dovra essere
mostrata, insieme a un
documento di identita, ad
ogni ingresso successivo.

Consultazione del materiale

bibliografico

Volumi

Volumi di sala

L’accesso ai libri e ai periodici
in sala e libero. Gli utenti
possono prendere da soli i
volumi e lasciarli sui tavoli al
termine della consultazione,
senza ricollocarli.

Volumi di magazzino

Consultazione: sirichiedono
tramite form online
disponibile sui PC della
biblioteca, oppure utilizzando
gli appositi moduli presenti in
sede.

Restituzione: al termine della
consultazione e in ogni caso
prima di lasciare la biblioteca
ivolumi vanno riconsegnati al
personale dell’Orientamento
della Biblioteca del Senato.

Deposito: € possibile tenere
ivolumi in deposito per 15
giorni, eventualmente
rinnovabili. Sia l'attivazione
del deposito sia il suo
eventuale rinnovo vanno
espressamente richiesti al
personale dell’Orientamento.

Volumi della Camera
dei Deputati

Possono essere richiesti anche
presso la Biblioteca del
Senato. In questo caso,

i volumi andranno comunque
prelevati e riconsegnati presso
la Biblioteca della Camera dei
deputati.


http://parlamento.it/806

Consultazione del materiale
bibliografico

Periodici

Nell’ambito degli accordi del
Polo bibliotecario
parlamentare la Biblioteca
della Camera ¢ responsabile
dei periodici per I'intero Polo.
Gran parte dei periodici
posseduti dalla Biblioteca del
Senato ¢ stata quindi chiusa al
31 dicembre 2007 e una parte
di essi ¢ attualmente collocata
presso magazzini esterni.

Ove presente, si suggerira
l'utilizzo di una versione
digitale di un periodico,
evitando di movimentare il

cartaceo.

Periodici cartacei

In sala sono disponibili i
periodici correnti: gli ultimi
fascicoli sono collocati negli
espositori, le annate pit
recenti si trovano sul ballatoio
delle sale, le eventuali annate
precedenti vanno richieste al
personale dell’Orientamento.

Per sapere quali periodici sono
correntemente acquisiti dalla
Biblioteca del Senato, &
possibile consultare il catalogo
Periodici in sala, disponibile in
sede e sul sito della biblioteca
(alla pagina Guide e strumenti
diricerca).

I periodici conservati in
magazzino esterno possono
essere richiesti qualora non
presenti alla Biblioteca della
Camera. Tali materiali
saranno disponibili per la
consultazione non prima del
pomeriggio successivo alla
richiesta, e potranno essere
tenuti in deposito per 15
giorni eventualmente
rinnovabili su espressa
richiesta dell’utente.

Periodici elettronici

Da senato.it/biblioteca,
nel box “Altre risorse”

E possibile consultarli tramite:

1) la categoria Riviste full-text
di Re@IWeb;

2) la ricerca di periodici e
giornali nella Biblioteca
digitale (ricerca alfabetica
o per titolo).

I testi integrali sono
disponibili esclusivamente
dalle postazioni PC al
pubblico.


https://www.senato.it/relazioni-con-i-cittadini/biblioteca/ricerche-guidate
https://www.senato.it/relazioni-con-i-cittadini/biblioteca/ricerche-guidate
https://www.senato.it/relazioni-con-i-cittadini/biblioteca/ricerche-guidate
http://senato.it/biblioteca 
http://realweb.parlamento.it/
https://publications.ebsco.com/c/tabcun
https://publications.ebsco.com/c/tabcun
https://publications.ebsco.com/c/tabcun

Quotidiani

Nell’ambito degli accordi del
Polo bibliotecario
parlamentare, 'Emeroteca del
Senato € responsabile dei
quotidiani per I'intero Polo.

Nell’lhomepage della biblioteca
e disponibile il catalogo
Giornali, che contiene ’elenco
completo delle collezioni di
quotidiani del Polo
bibliotecario parlamentare,
con I'indicazione della relativa
copertura e localizzazione e
della disponibilita dei volumi.
Ove presente, si suggerira
l'utilizzo di una versione
digitale o in microfilm di un
giornale, evitando di
movimentare il cartaceo.

Quotidiani cartacei

Nella Sala Emeroteca al
secondo piano sono
consultabili i fascicoli recenti
dei principali quotidiani,
mentre le annate precedenti
sono conservate in parte a
Palazzo della Minerva, in
parte in magazzini esterni.

Il materiale conservato nei
magazzini esterni sara
disponibile per la
consultazione non prima del
pomeriggio successivo alla
richiesta e puo essere tenuto
in deposito per 15 giorni
eventualmente rinnovabili su
espressa richiesta dell’'utente.

Per la consultazione dei
quotidiani rilegati, si
suggerisce di inviare
preliminarmente una mail a

bibliotecaminerva@senato.it.

Quotidiani in microfilm

Le collezioni di quotidiani
presenti in microfilm si
possono consultare nella sala
dedicata al piano terra della
biblioteca.

Quotidiani digitali

Il catalogo dei giornali indica,
per ogni testata, I'eventuale
disponibilita in formato
digitale, sia in archivi ad
accesso libero su internet sia
in banche dati commerciali.

I quotidiani presenti in banche
dati commerciali, per le quali
il Polo bibliotecario
parlamentare ha stipulato
abbonamenti, sono
consultabili esclusivamente

in sede.

Le banche dati commerciali

di quotidiani sono
raggiungibili dalle postazioni
PC al pubblico tramite
l’apposita sezione della pagina
di benvenuto. Da quest’ultima
e inoltre possibile accedere
direttamente alle collezioni

di periodici e giornali
digitalizzati dalla biblioteca.


mailto:bibliotecaminerva@senato.it

Riproduzione del materiale
bibliografico

Da materiale
cartaceo

Da materiale
digitale

Autorizzazioni
alla riproduzione

Al momento dell’iscrizione
l'utente si impegna al rispetto
della vigente normativa sulla
protezione del diritto d’autore
nel caso di riproduzione, per
motivi personali o di studio,
di materiale cartaceo della
biblioteca e/o di acquisizione
di materiale gia digitale

o digitalizzato.

Nel caso di riproduzioni

a scopo editoriale e/0
commerciale & necessario
compilare 'apposito modulo
(disponibile in sede e sul sito)
per richiedere
l'autorizzazione.

Monografie o periodici

Nel rispetto della normativa
sul diritto d’autore, si possono
fare fotocopie del materiale
moderno non appartenente

ai Fondi Speciali se lo stato

di conservazione lo consente.

11 costo di una fotocopia &

di 10 centesimi di euro per

il formato A4, di 20 centesimi
per il formato A3.

E comunque possibile
fotografarli con dispositivi
propri.

Quotidiani

Non si possono fotocopiare
i quotidiani rilegati e non
rilegati, ma € possibile
riprodurli con proprio
dispositivo.

Da microfilm

Dai PC collegati alle macchine
per le scansioni da microfilm
¢ possibile salvare le pagine
di proprio interesse su
memoria esterna.

Non é disponibile il servizio
di stampa.

Da postazioni pubbliche

Dai PC della biblioteca &
possibile salvare su memoria
esterna i documenti di proprio
interesse oppure inviarli per
posta elettronica.

Non é disponibile il servizio di
stampa.




Ulteriori servizi

Studio su volumi
personali

Gli utenti possono chiedere
lautorizzazione a introdurre
fino a due volumi personali
per lattivita di studio (i codici
non sono soggetti ad
autorizzazione).

I volumi dovranno essere
attinenti alle materie di
specializzazione della
biblioteca.

Sale per lo studio di
gruppo e videochiamate

Previa prenotazione, gruppi di
utenti possono utilizzare la
sala per lo studio di gruppo,
priva di postazioni PC ma con
wifi. E inoltre possibile
prenotare una apposita sala
per effettuare videochiamate
con dispositivi propri.

Queste sale sono disponibili
durante gli orari di apertura
della biblioteca.

Wifi e postazioni PC

Per I'uso delle postazioni
€ necessaria una chiave
di accesso, personale

e giornaliera, che viene
rilasciata agli utenti su
richiesta.

In tutti i piani della biblioteca
aperti al pubblico e
disponibile una rete wifi
gratuita, alla quale ci si puo
collegare utilizzando la
password giornaliera esposta
negli appositi spazi.

Proposte di acquisto
e doni

E possibile inoltrare segnala-
zioni per I'acquisto di un
volume non posseduto dalla
biblioteca inviando una mail
all’indirizzo

biblioteca.acquisizioni@senato.it

oppure compilando in
biblioteca un modulo
apposito, da consegnare al
personale dell’Orientamento.

Nel caso di doni, ci si pud
rivolgere direttamente al
personale dell'Orientamento
per la donazione di singoli
volumi; per collezioni pit
numerose si puo scrivere
all'ufficio competente
all'indirizzo

biblioteca.acquisizioni@senato.it

Servizi accessori

Armadietti: per motivi

di sicurezza, & necessario
lasciare le borse negli
armadietti, disponibili
all'ingresso.

Prestito oggetti: per la durata
della permanenza in
biblioteca € possibile
richiedere in prestito oggetti al
personale dell’Orientamento
(compresa cancelleria

e accessori per cellulari).

Area ristoro: al piano terra
sono disponibili macchinette
erogatrici di snack e bevande;
ad ogni piano sono presenti
erogatori dell’acqua gratuiti.
Oggetti smarriti: gli oggetti
smarriti rinvenuti in biblioteca
vengono conservati per due
mesi dalla data del
ritrovamento.


mailto:biblioteca.acquisizioni@senato.it
mailto:biblioteca.acquisizioni@senato.it
mailto:biblioteca.acquisizioni@senato.it

Informazioni
essenziali

Ingresso

Requisiti 16 anni d’eta e documento d’identita valido.
Tessera Validita di 6 mesi rinnovabili,

consente accesso anche alla Biblioteca della Camera.
Orari Lunedi-Venerdi: 9-19.30.

La biblioteca € chiusa nel mese di agosto.

Accesso a internet

Postazioni interne

Si puo navigare tramite credenziali personali, che vengono
rilasciate quotidianamente.

Wifi

La rete wifi € accessibile con password giornaliera esposta
nei locali della biblioteca.

Oggetti smarriti

Rivolgersi al personale dell’Orientamento.




Norme comportamentali

Abbigliamento

Sirichiede un abbigliamento decoroso e sobrio
nel rispetto dell’Istituzione.

Borse personali

Per motivi di sicurezza, € necessario lasciare le borse negli
armadietti.

Gli effetti personali possono essere introdotti utilizzando
isacchetti di plastica trasparente forniti all'ingresso.

Libri propri Previa autorizzazione del personale dell’Orientamento,
si possono introdurre un massimo di due volumi personali, in
linea con le collezioni della biblioteca (i codici non devono
essere autorizzati).

Pc portatili Si possono introdurre senza autorizzazione.

o tablet personali

Macchine fotografiche

Iscrivendosi alla biblioteca 'utente si impegna a rispettare la
vigente normativa sul diritto d’autore.

Le riproduzioni a scopo editoriali e/o commerciale devono
essere sottoposte ad autorizzazione.

Uscite temporanee

Non sono consentite.

Cibi e bevande

La biblioteca mette a disposizione macchine distributrici di
bevande e snack, da consumarsi esclusivamente nell’area di
ristoro.

Comportamento
nelle sale

Non lasciare oggetti personali incustoditi nelle sale.

La biblioteca declina ogni responsabilita a questo riguardo.

I posti a sedere e/o le postazioni internet devono essere
lasciate libere se si abbandona la Sala di lettura per piu di 15
minuti.

Nelle sale di lettura deve essere osservato il massimo silenzio
nel rispetto degli altri studiosi.

Rispetto del patrimonio

Si e tenuti a non sottolineare o danneggiare in alcun modo i
libri che si prendono in consultazione in biblioteca.

In caso si notino danni al momento della consultazione,
occorre segnalarlo immediatamente al personale
dell'Orientamento.




Biblioteca del Senato
“Giovanni Spadolini”

Orari lunedi - venerdi 9:00 - 19:30
Chiusa il mese di agosto

Indirizzo Piazza della Minerva, 38
00186 Roma

Tel. 06/6706-3717

Web Biblioteca
senato.it/biblioteca

Polo bibliotecario
parlamento.it/polobibliotecario

Catalogo del Polo bibliotecario
opac.parlamento.it

Mail

Informazioni generali
bibliotecaminerva@senato.it

Edizioni antiche e Fondi speciali
fondispeciali@senato.it

Acquisti e doni
biblioteca.acquisizioni@senato.it

Visite guidate e convegni
bibleventi@senato.it

Chiedi al Polo bibliotecario parlamentare
(Informazioni bibliografiche e normative)
polobibliotecario@parlamento.it

Altri servizi del Senato

Archivio storico del Senato

Pubblicazioni del Senato

Orari lunedi - venerdi, 9:30 - 13:30
Chiuso il mese di agosto

Indirizzo Via della Dogana Vecchia, 29 - 00186 Roma

Tel. 06/6706-4785
Mail archiviostorico@senato.it
Web senato.it/relazioni-con-i-cittadini/archivio-

storico/larchivio-storico-del-senato

Web

senato.it/relazioni-con-i-cittadini/
pubblicazioni-del-senato/novita-editoriali

Il Senato e le scuole

Web

senatoragazzi.it

Assistere a una seduta

Libreria - Centro di in-form@zione
e Libreria multimediale

Orari lunedi - venerdi, 9:00 — 17:00

Indirizzo Via della Maddalena, 27 - 00186 Roma

Tel. 06/6706-2505

Mail libreria@senato.it

Tel. 06/6706-2177
Mail visitealsenato@senato.it
Web senato.it/relazioni-con-i-cittadini/

assistere-ad-una-seduta/privati-cittadini

HaunagDesign
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